
LEHRSTELLE ALS KAUFMANN / KAUFFRAU EFZ  
BRANCHE ÖFFENTLICHE VERWALTUNG    
 
PER 1. AUGUST 2026 
 
 
Die Stadt Olten ist die grösste Stadt im Kanton Solothurn, Eisenbahnknotenpunkt, 
Wirtschaftsstandort, Wohn-, Kultur-, Sport- und Bildungsstadt. Entsprechend vielfältig 
sind die Aufgaben der Verwaltung. Das Aufgabenfeld ist komplex und anspruchsvoll, vor 
allem aber äusserst spannend und abwechslungsreich.  
 
 
Dieses Aufgabenfeld begeistert Dich: 

▪ Einblick und aktive Mitarbeit in den Direktionen Präsidium, Bau, Bildung & Sport 
sowie Finanzen & Dienste innerhalb der Stadtverwaltung Olten  

▪ Kompetente Beratung verschiedenster Anspruchsgruppen am Schalter oder 
Telefon 

▪ Verfassen von Korrespondenz (Mails, Briefe, Protokolle, Notizen, etc.)  
▪ Bearbeiten von Reklamationen und Gesuchen 
▪ Unterstützung bei Wahlen und Abstimmungen, Mitwirkung bei Grossversänden 
▪ Organisation von Sitzungen und Veranstaltungen 
▪ Mitwirkung in Projekten 

 
 

Damit begeisterst Du uns: 
▪ Gute Leistungen in der Sekundarschule E oder P im Kanton Solothurn,  

Bezirksschule im Kanton Aargau 
▪ Für berufsbegleitende Berufsmatura (BM1): Sehr gute Leistungen  

auf oberster Schulstufe 
▪ Teamplayerfähigkeiten und Freude am Umgang mit Menschen 
▪ Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein  
▪ Motivation und Offenheit für Neues 
▪ Beherrschung des 10-Fingersystems und Freude am Arbeiten am PC 

 
 
Das bieten wir Dir: 

▪ Arbeitsplatz im Herzen der Stadt Olten mit guter öffentlicher Anbindung 
▪ Gleitende Arbeitszeiten 
▪ Sechs spannende Ausbildungsabteilungen mit qualifizierten Praxisbildnerinnen 
▪ Möglichkeit die Berufsmatur zu absolvieren 
▪ Motiviertes Lernenden-Team und jährlicher Lernenden-Ausflug 
▪ Finanzielle Unterstützung bei Weiterbildungen, Sprachaufenthalten, 

Anschaffung von Unterrichtsmaterial und Laptop 
▪ Gratis-Saisonabonnement für die Badi Olten 
▪ Kostenlose Ausleihe von Büchern, E-Books, E-Medien in der Jugend- und 

Stadtbibliothek 
 
 
Interessiert? Dann nichts wie los. Wir freuen uns auf dich. 
Schicke deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV,  
alle Zeugnisse der Sekunderschule, Check S2/S3) an bewerbungen@olten.ch.  
 
 
Hast du noch Fragen zur Ausbildung? 
Regula Slaschek, Berufsbildnerin und HR-Beraterin beantwortet sie gerne:  
062 206 12 64 oder regula.slaschek@olten.ch.  

 
 

 
 
 
Einwohnergemeinde Olten, Stadthaus,  
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