
 

Stadtverwaltung  
Olten 
 

Praktikum  
Kaufmann/Kauffrau  

 
 

 
 

Wie stellst du dir deine Praktikumsstelle vor? 
Cool? Aufregend? Abwechslungsreich? 

Interessant? Spannend? 
 

Dann bist du bei uns an der richtigen Adresse. 
 

Wir suchen nämlich sympathische, flexible, 
aufgestellte und motivierte junge Leute für 

unser 1-jähriges Praktikum als 
Kaufmann/Kauffrau. 

 
Dieses Praktikum baut auf der gymnasialen 

Matur oder einer abgeschlossenen Lehre auf. 
 

 
Die Stadtverwaltung besteht aus  

6 Direktionen, welche in Abteilungen 
aufgeteilt sind. In den folgenden Abteilungen 
könntest du schon bald einen Ausbildungsplatz 

haben: 
 

Einwohnerkontrolle 
AHV-Zweigstelle 
Steuerverwaltung 

Stadtkasse 
Buchhaltung  

Bildung & Sport 
Öffentliche Sicherheit 

Baudirektion  
Stadtkanzlei 

Personaldienst 
Wirtschaftsförderung 

 

 
 

Folgende Arbeiten könnten beispielsweise 
unter anderem zu deinem Aufgabenbereich 

gehören: 
 

In der Einwohnerkontrolle Pässe und IDs 
ausstellen, 

oder in der AHV-Zweigstelle IV-Anmeldungen 
erledigen. 

 
 

 
 
 

Oder wie wär’s mit Schülereinschreibungen in 
der Direktion Bildung & Sport oder in der 

Baudirektion Baugesuche bearbeiten? 
 

In der Stadtkanzlei wärst du z.B. für den 
Veranstaltungskalender der Region Olten 

zuständig.  
Oder hättest du Spass daran, im 

Personaldienst den Einführungstag für neue 
Lernende zu planen? 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Könntest du dir vorstellen, in einer dieser 
Abteilungen zu arbeiten? 



 
 
 

Einsam würdest du dich auf keinen Fall fühlen, 
denn du hättest noch 10 weitere 

„Leidensgenossen“.  
 
 

_______________ 
 
 

Wir verbringen täglich die „Kafipause“ 
zusammen, dabei werden Erfahrungen und 

Erlebnisse ausgetauscht, es wird gegenseitig 
das Leid geklagt, über den Chef oder die 
Chefin „gemotzt“, aber mehrheitlich wird 

gescherzt und gelacht. 
 
 

_______________ 
 
 
 

Zudem verbringen wir alljährlich 
abwechslungsweise ein Lehrlingslager oder 

einen eintägigen Lehrlingsausflug. Dieser wird 
traditionsgemäss von den Lernenden des  

3. Lehrjahrs organisiert. 
 
 
 

 
 

Unsere Lernenden und PraktikantInnen haben 
Anspruch auf 5 Wochen Ferien pro Jahr.  

Zudem hättest du eine Woche Betriebsferien 
zwischen Weihnachten und Neujahr. 

 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
Dann nichts wie los, bewirb dich bei uns. 

 
 
Folgende Unterlagen sollten deiner Bewerbung 

beiliegen: 
 

• Bewerbungsbrief 
• Lebenslauf mit Foto 
• Maturitätszeugnis oder  

Fähigkeitsausweis 
• Multi-Check (www.multicheck.ch) 

 
Wenn du dich für eine Schnupperlehre 

interessierst, besuch doch unsere Info-
Veranstaltung im August. Infos erhältst du 
telefonisch unter untenstehender Nummer! 

 
Deine Bewerbung kannst du an folgende 

 Adresse schicken: 
 

Einwohnergemeinde Olten 
Personaldienst 

Dornacherstrasse 1 
4603 Olten 

 
 

Tel. 062 206 12 74 
 

e-mail: claudia.gruetter@olten.ch
www.olten.ch 

mailto:claudia.gruetter@olten.ch

